[bookmark: _GoBack]附件1
承办单位答复人大代表建议、批评、意见的办文格式
项城市     局（委、办）


字〔    〕号                         签 发 人：
办理结果：

对市六届人大七次会议
第    号建议、批评、意见的答复

代表：
您提出的关于“            ”的建议、批评、意见收悉。现答复如下：

（印     章）
年   月   日
联系单位及具体承办人电话：
抄送：市人大选工委（3份），市政府督查室（1份），代表所在镇人大、政府（各1份）
注：几个单位的会办件，应在收悉之后，增加“经与×××、×××局（委、办）共同研究”语句，或在文中予以说明。
附件2
承办单位答复政协委员提案的办文格式
项城市     局（委、办）

字〔     〕号                       签  发  人：
办理结果：

对市政协六届五次会议
第    号提案的答复

委员：
您提出的关于“            ”的提案收悉。现答复如下：

（印     章）
年   月   日
联系单位及具体承办人电话：
抄送：市政协提案委员会（3份），市政府督查室（1份），委员所在镇1份。
附件3
人大代表建议、批评、意见办理情况统计表
审  签  人：      
总件数：         办结件数：          未办结件数：
	序号
	建议、批评、意见编号
	建议、批评、
意见标题
	办结
（时间）
	未办结
（拟办结时间）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


注：此表须经承办单位领导审签，2026年6月30日前报市政府督查室。

承办单位印章
年   月   日
附件4
政协委员提案办理情况统计表
审  签  人：      
总件数：         办结件数：          未办结件数：
	序号
	提案编号
	提 案 标 题
	办结
（时间）
	未办结
（拟办结时间）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


注：此表须经承办单位领导审签，2026年6月30日前报市政府督查室。
承办单位印章
年   月   日
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附件5
人大代表建议、批评、意见和政协委员提案办理情况征询意见卡
	建议
或    编号
提案
	
	承办单位
	
	满意
程度
	满意
	基本满意
	不满意

	建议提案标题
	
	
	
	
	

	意



见
	

                        代表
                                签字:
                        委员
                                                             年    月    日

	备
注
	1、请代表、委员在“满意程度”的3项中选择其中1项，在下面的空格中打“√”，
2、具体意见填在“意见”栏中，内容较多可加附页。
3、请代表、委员将“征求意见卡”及时寄回市政府办公室督查室。
4、请承办单位将本卡与给代表、委员的复文一同寄出。


                 项城市人民政府办公室制
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项城市人民政府办公室                     2026年3月28日印

