淮阳区司法局其他对外服务管理信息

其他职权：基层法律服务所注销初审
办理依据：《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号）第十条
【规章】《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号）
办理主体：基层法律服务所
[bookmark: _GoBack]办理条件：《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号）
第八条  基层法律服务所只能使用一个名称。名称应当由以下三部分内容依次排列组成：县级行政区划名称，乡镇、街道行政区划名称或者字号，法律服务所。
办理时限：1个工作日
办理程序：
（1） 收件
时限: 1个工作日 审批人: 律管股
办理结果：①申请事项依法不需要取得行政许可的，应当场告知申请人不予受理并出具不予受理通知书；②申请事项依法不属于本行政机关职权范围的应当出具不予受理通知书；并在受理通知书上告知申请人向相关行政机关提出申请；③申请人隐瞒有关情况提供虚假材料申请的，出具不予受理通知书；④不能当场审查不齐全或不符合法定形式的，当场出具收件通知书，五日内审查材料不齐全或不符合法定形式的，出具包含具体补正要求的一次性告知通知书；⑤能当场判断申请材料需要补正的，应当场出具一次性告知通知书。
（二）受理
时限: 5个工作日 审批人: 律管股
办理结果：申请人通过河南政务服务网或淮阳区行政审批服务窗口提出申请。受理窗口对申请材料进行审查，申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次性告知申请人需要补正的全部内容，并出具《申请材料补正告知书》。受理窗口决定接受申请材料后，应当向申请人出具申请材料清单。
（三）审核
时限: 3个工作日 审批人: 律管股
办理结果：级司法行政机关对县（区）级司法行政机关上报的审查意见以及申请人提交的申请材料进行审核。于3个工作日内审核完毕。
（四）决定
时限: 3个工作日 审批人: 市司法局
办理结果：申请材料齐全，符合法定的形式、条件和程序的，设区的市级司法行政机关应当出具《注销决定书》。
（五）送达
时限: 7个工作日 审批人: 律管股
办理结果：《注销决定书》应于7个工作日内送达申请人。
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